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	武汉联特科技股份有限公司
	董事会秘书工作细则
	（草案）
	第一章  总  则
	第二章 董事会秘书的任职资格
	第三章 董事会秘书的职责
	第四条  董事会秘书的主要职责是：

	第四章  董事会秘书的任免及工作细则
	（一）董事会秘书、证券事务代表聘任书或者相关董事会决议；
	第十五条  有关董事会的工作事项
	8、与会董事认为应当记载的其他事项；

	第十六条  有关股东会的工作事项
	1、拟交由股东会审议的议案全文；


	（六）协助董事会采取必要的措施保证股东会的严肃性和正常秩序；
	1、会议时间、地点、议程和召集人姓名或名称；
	第十七条  信息披露事项


	（三）信息披露工作在及时性方面应符合以下要求：
	1、在法定时间内编制和披露定期报告；
	（2）在每个会计年度的前六个月结束后两个月内公告半年度报告；
	（9）公司合并、分立、解散及申请破产的决定；
	（11）公司更换为其审计的会计师事务所；


	（四）信息披露工作在准确性方面应符合以下要求：
	（五）信息披露工作在完整性方面应符合以下要求：
	（六）信息披露工作在合规性方面应符合以下要求：
	（七）董事会秘书应按以下要求配合信息披露监管工作：
	1、及时出席证券交易所安排的约见；
	第十八条  其他事项



	第五章  附则
	第十九条  本细则所称“以上”都含本数，“超过”不含本数。


